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MACROPROCESOS PROCESO SUBPROCESOS
(1) NOMBRE (2) NOMBRE (3) NOMBRE

001- Elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto Anual

002- Planificacién del plan financiero

003- Elaboracién de solicitud de trasferencia de recursos

MA 01P1 - Departamento de
Ejecucion Presupuestaria

004- Elaboracién de solicitud de Reprogramacién Presupuestario
005- Elaboracién del Bal Anual de Gestion Piblica

001- Elaboracién, aprobacién y comunicacién del programa anual de contrataciones.

002- Adquisicién de bienes y/o servicios por contyrataciones directas

MA 01P2 - Departamento de
Unidad Operativa de

003- Adquisicion de bienes y/o de servicios por licitacién por concurso de ofertas
Contrataciones 4 X £ =

004- Adquisicién de bienes ylo servicios por licitacién pablica
005- Adquisiscié de bienes y/o servicios por excepcién
006- Adjudicacién y firma de contratos
007- Recepcidn y control de bienes y/o servicios adquiridos
001- Elaboracién de la propuesta arancelaria
MA 01P3 - Departamento de  |002- Recaudacién de aranceles

Tesoreria y Giraduria 003- Remisién de planillas de informe semanal

004- Remisién de planilias de informe mensual

001- Recopilacién de documentos respaldatorios para elaborar la carga de registros
contables.

002- Recepcién de solicitud de ia de recursos (STR)
003- Verificacion de las trasfe ias recibidas de las STR

MA 01P4 - Departamento de

Contabilidad : 3 .
004- Recepcién del ingreso mensual de dinero seg lacién en perceptoria

005- Consolidacién de los informes financieros y patrimoniales
006- Elaboracién del libro Banco y conciliacién bancaria.

007- Impresién y firma del informe mensual

001- Elaboracién del FC.03, control e Inclusién de bienes en el inventario general de la
[institucién

002- Inclusi6n en el sistema SICO los bienes adquiridos

MA 01 GESTION

ADMINISTRATIVA 003- Elaboracion de los informes mensuales de movimiento de bi FC.04 y FC.05
FINANCIERA

004- Elaboracion del formulario FC.11 Movimiento Interno de Bienes de Uso

005- Elaboracion del formulario FC.10 Cedula Individual de responsabilidad de bi

MA 01PS5 - Departamento de
Patrimonio

006. Gestion de los tramites correspondientes para Baja de bi por obsol ia,
merma, rotura, desuso, y vencimiento de vida util segin las disposiciones legales.

007.Actualizacién periodica del legajo de los Equipos de transporte de la institucién
(Cédula verde, Titulo, Habilitacién Municipal, Habilitacién DINATRAN y otros

documentos relacionados).

008. Actualizacién periodica del legajo de los Inmuebles de la Institucién (Impuestos
Inmobiliarios)

009- Elaboracién de informes patrimoniales de cierre del ejercicio fiscal FC.7.1, FC.7,2,
FC.08, y el Anexo.

|001- Recepcidn y resguardo de bienes e insumos

002- Recepcién de notas de solicitud de bienes e insumos de las distintas

dependencias

MA 01P6 - Departamento de  |003- Distribucién de los bienes e insumos requeridos por las distintas dependencias de
Almacen y Suministro la Institucion

004- Registracién cronologica de las entregas y remisiones de bienes e insumos

realizadas a las distintas dependencias

005- Revicidn del stok de bienes e insumos periodicamente.

001- Recepcion y resguardo de documentos legales resp de los movimi
contables. _

MA 01P7 - Departamento de
Rendicién de Cuenta 002- Elaboracién de los formularios FORC 02 y FORC03
003- Impresién y firma de los formularios por las autoridades de la Insitucién

001- Control del consumo de combustibles, fichas tecnicas y diagnosticos de los

vehiculos
MA 01P7 - Departamento de | 0p2- Apoyo en las distintas actividades en cuanto a lo que se refiere a mantenimiento
Servicios Generales general en las distintas dependencias.

003- Apoyo de actividades puntuales asignadas dentro de la FIA
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